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İŞ DENEYİMİ:

FMV IŞIK ÜNİVERSİTESİ ( Ekim 2012-bugüne kadar)

SFL İngilizce Öğretim Görevlisi –Track 1-2-3 Core, R&W, L&S derslerinin verilmesi.
Yabancılara Türkçe dersleri –TUR 2201-TUR 2202.
Erasmus Teaching Mobility programme (Klaipeda State University-Lithuania, WSB University of Wroclaw- Poland, Jagiellonnian University of Krakow, Poland )
I-learn İngilizce Kursu ( Mayıs 2011-Ekim 2012)

· General English, Business English,Toefl,YDS dersleri.
Akifer Su Hizmetleri Tic.Ltd.Şti ( Haziran 2009 – Mayıs 2011 )

Satınalma ve Ticari İşler Şefi (Eylül 2009 –Mayıs 2011 .)

-      Şirketin aşağıda belirtilen bölümlerinin satınalma faaliyetlerinin yönetimi:

· Bilgi işlem bölümü
İdari işler bölümü

İnsan kaynakları bölümü
· Kalite bölümü
        Şirket araç filosu. Satınalma ve /veya kiralama sözleşmelerinin yapılması.
· Personel Taşıma, Güvenlik ve Yemek taşeronlarının yönetimi. Sözleşmelerinin hazırlanması. Fiyat pazarlıklarının yapılması. Taşeron yönetimi. Taşeronlar ile ilgili üst yönetime raporlama. 

· Taşeron yetkilileri ile koordinasyonun sağlanması. 
· Taşeron çalışmaları hakkında risk control sistemlerinin hazırlanması ve takibi. Yılsonu taşeron değerlendirmelerinin yapılması.
· Dışarıdan alınan tüm hizmetlerin koordinasyonu ve yönetimi.
· Şirketin hizmet aldığı Turkcell, Vodafone, BP, Sardunya gibi firmalar ile hizmet sözleşmeleri yapılması ve takibi. 
· Ofiste kullanılan hertürlü araç ve gereç ile ilgili bakım sözleşmeleri yapılması ve takibi.
Thames Water Türkiye 

İdari ve Ticari İşler Şefi (Kasım 2003 – 2009)
Aşağıda Ticari İşler Şefi olarak yürütülen görevlere ek olarak ;
· İdari İşler ekibinin (bahçevanlar, sekreterler, temizlikçiler, şöförler, hizmet personeli, doktor ve hemşire)

· 27 şirket aracının yönetimi. 
· Düzenli ve düzensiz bakımlarının takibi ve organize edilmesi, 
· Sigortalarının takibi
· MTV lerinin takibi,
· Kaza takibi ve onarımlarının yaptırılması, 
· Arıtma tesisinde yer alan 18 adet lojman ve misafirhanenin tüm organizasyonu ve yönetimi. 

· Her yıl İdari işler bütçesi ve taşeron sözleşmeleri bütçesi hazırlanması ve yıl boyunca takibi, üst yönetime raporlanması,
· Şirketin sahip olduğu  OHSAS 18001, ISO 9001, 14001 ve IIP sertifikaları ile ilgili çalışmalara katılmak ve denetlemelerde  görev almak.
· Yabancı danışman ve ziyaretçilerin geliş, gidiş, konaklama  organizasyonlarının yapılması.
· Şirket telefonları ve cep telefonları, araç yakıt kullanımlarının bir rapor halinde aylık ve yıllık üst yönetime raporlanması. 
· İdari işler ile ilgili ekipman ve eşyaların demirbaş kayıtlarının tutulması..
· İş sağlığı ve güvenliği, çevre komitesi ve İnsana yatırım projesi komite çalışmaları.
· Yıllık ve 5 yıllık araç bütçelerinin hazırlanması ve takibi.
· Araç alım satım işlerinin yönetilmesi.
· İdari işler bölümü ile ilgili satınalmaların yapılması.
· Yemek, Güvenlik ve Personel Taşıma Taşeronlarının Yönetimi
· Taşeron yetkilileri ile koordinasyonun sağlanması. 
· Taşeron çalışmaları hakkında risk control sistemlerinin hazırlanması ve takibi. Yılsonu taşeron değerlendirmelerinin yapılması.

· Dışarıdan alınan tüm hizmetlerin koordinasyonu ve yönetimi.

· Şirketin hizmet aldığı Turkcell, Vodafone, BP, Sardunya gibi firmalar ile hizmet sözleşmeleri yapılması ve takibi. 

· Ofiste kullanılan hertürlü araç ve gereç ile ilgili bakım sözleşmeleri yapılması ve takibi.
Ticari İşler Şefi (Kasım 2002 - Kasım 2003)

· Temel sorumluluklar:

 Yemek, Güvenlik ve Personel Taşıma Taşeronlarının Yönetimi

· Dışarıdan alınan tüm hizmetlerin koordinasyonu ve yönetimi.

· Şirketin hizmet aldığı Turkcell, Vodafone, BP, Sardunya gibi firmalar ile hizmet sözleşmeleri yapılması ve takibi. 

· Ofiste kullanılan hertürlü araç ve gereç ile ilgili bakım sözleşmeleri yapılması ve takibi.

· Taşeron sözleşmelerinin hazırlanması, takibi ve taşeron yetkilileri ile koordinasyonun  sağlanması.
Teknik Tercüman (Nisan 1996 – Kasım 2002)

· İş ile ilgili tüm yazılı teknik tercümelerin yapılması. 
· Yabancı teknik danışmanlar ve yerel yetkililer arasındaki toplantılarda sözlü tercüme yapılması.

· Yerel İdare ve yabancı teknik danışmanlar arasındaki görüşmelerin planlanması ve organizasyonu.. 

· İş Geliştirme ekibine aylık raporlamalar ile destek verilmesi. 
· Yerel idare çalışanlarına su ve atıksu ile ilgili ekipman kullanımı konusunda teknik eğitim verilmesi.
· İngiltereden gelen teknik danışmanların geliş gidişlerinin, konaklamalarının ve iş izinlerinin organize edilmesi. 
ASKERLİK

· Ağustos 1995 – Mart 1996 tarihleri arasında kısa dönem askerlik hizmeti Ankara Etimesgut ve Mamakta tamamlanmıştır.
Ankara Universitesi TÖMER Dil Öğretim Merkezi
Yabancı Diller Eğitim Direktörü (Haziran, 1994 - Haziran 1995)

- Yabancı diller eğitim ekibinin yönetimi 

- Her seviyede İngilizce eğitim verilmesi. 

- İngilizce eğitimi ile ilgili seminerlere katılım.
-Yabancılara Türkçe öğretilmesi.
EĞİTİM DURUMU:

· TESOL Certificate of English Teaching-Global leadership college, Toronto,Ontario,Canada,2014.
· Yüksek Lisans -  Kocaeli Üniversitesi İşletme Fakültesi: “ Yönetim ve Organizasyon”, 2001.
· Lisans - Hacettepe Üniversitesi Edebiyat Fakültesi : “ İngiliz Dili ve Edebiyatı” ( Bölüm Birincisi ve fakülte 3.sü ) ,1994.
· Hacettepe Üniversitesi – Pedagojik Formasyon, 1994.
· ODTÜ Mühendislik Fakültesi : “ Mühendislik Bilimleri” 1. Sınıftan ayrılınmıştır.
· Bolu Cumhuriyet Endüstri Meslek Lisesi Elektronik Bölümü (Okul Birincisi )

Alınan Eğitimler: 
· Pedagojik Formasyon
· Stres Yönetimi ve öfke kontrolü
· Yönetim becerilerinin geliştirilmesi
· Bütçe ve proje yönetimi
· Karar verme ve Problem çözme
· İlk yardım sertifikası
· Performans ve gelişim yönetimi
· Etkin iletişim ve yardımlaşma becerilerinin geliştirilmesi
· Planlama ve organizasyon becerilerinin geliştirilmesi
· İleri Ofis programları
· Planlama ve değerlendirme
· Yelkenli tekne takım çalışması eğitimi
· Hızlı okuma teknikleri
· Maximo satınalma program kullanıcı eğitimi
· Satınalmaya giriş
· TESOL- English Teaching certificate


Hobileri: 
· Motosiklet kullanmak, 1* cmas ve padi tüplü dalgıç, yüzme, kayak yapmak, futbol oynamak, Formula 1 ve Moto GP yarışlarını takip etmek, Rock konserlerine gitmek ve seyahat etmek. 

Yabancı Diller:

İngilizce 
· Yazılı : Mükemmel, Sözlü : Mükemmel , Anlama: Mükemmel
Fransızca

Başlangıç seviyesinde

Rusça

Başlangıç seviyesinde

